UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA PHUQNG KY Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 18/KH-UBND Phuong Ky, ngay 14 thang 02 nam 2023
KE HOACH

Tuw kiém tra viéc thue hién cai cach hanh chinh nim 2023

Thue hién Ké hoach sé 241/KH-UBND ngay 30 thang 12 nim 2022 cua
UBND huyén Tt Ky vé cai cach hanh chinh nha nudc huyén Ta Ky nam 2023.
ij ban nhan dan xa Phuong Ky xay dung ké hoach t6 chire tu kiém tra viéc thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh nam 2023 trén dia ban xa nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- Ra soat, danh gia viéc trién khai thuc hién cac nhiém vu céi cach hanh
chinh theo chuong trinh, ké hoach ctia UBND huyén, UBND xa.

- Kiém tra cai cach hanh chinh trén cac linh vuc nham danh gia nhiing noi
dung da lam duoc va tién do thuc hién cc nodi dung cua cong tac cai cach hanh
chinh, kip thoi phat hién nhiing sang kién kinh nghiém, mé hinh hiéu qua dé co
phuong an nhan rong mo hinh trong x3; nhitng han ché, yéu kém, nhiing noi
dung chua lam duoc; nguyén nhan va giai phép thdo gd nhiing kho khan, vudng
mic cua cic chuyén moén thuc UBND xa.

Qua d6, phat hién kip thoi nhitng ton tai, han ché, dé dé xuét bién phap
khic phuc, phat hién nhitng dién hinh thuc hién c6 hiéu qua dé nhan rong, gop
phan nang cao hiéu luc quan 1y hanh chinh nha nudc.

- Nang cao hi¢u lyc, hiéu qua quan 1y Nha nudc, déy manh cong tac cai
cach hanh chinh trén céc linh vuc, thuc hién c6 hi¢u qua nhiing thu tuc, quy trinh
cai cach hanh chinh tai dia phuong. Phat huy strc manh tap thé va quyén lam chu
ctia nhan dan, khuyén khich moi tang 16p nhan dan tham gia tich cyc vao cong
tac cai cach hanh chinh tai dia phuong, gbp phan tich cuc vao sy phat trién kinh
té, x4 hoi, an ninh, quéc phong.

- Nang cao vi tri, vai trd va tdm quan trong ctia viéc kiém tra cong tac cai
cach hanh chinh nam 2023 ddi voi chinh quyén co sé trong giai doan hién nay,
tor d6 nang cao trach nhiém phuc vu tdt cac nhiém vu cta dia phuong.

- Lam can ct dé UBND x& tu danh gia, chdm diém chi s6 cai cach hanh
chinh nam 2023 va cong tac thi dua khen thuéng cudi nam 2023.

2. Yéu ciu

- Cong tac kiém tra vé cai cach hanh chinh nim 2023 phai dugc tién hanh
thuong xuyén, déng bd, sdu rong va cu thé theo K& hoach dé ra. Nhirng nhiém vu
trong tAm dé lanh dao, chi dao thyc hién c6 hiéu qua, tao budc chuyén bién 16
nét trong co quan hanh chinh Nha nudc va Chinh quyén co so.



- Lam tbt cong tac ra sodt van ban va cac thu tuc hanh E:hinh dé kip thoi
kién nghi bai bé nhiing van ban trai ‘Phép luat, }(h()ng dang tham quyén, nhiing
thu tug hanh chinh ruéom ra, gdy phién ha cho t6 chuc, cong dan. Tich cuc thuc
hién t6t cac thu tuc hanh chinh, thuc hién quy trir}h theo TCVN ISO 900} 2015,
“mot ctra” hién dai, huong to1 lién thong, tao diéu kién thuan lgi cho t6 chirec,
cong dan dén lién hé cong tac.

- Thyc hién viéc ty kiém tra dang quy dinh, Qé trong tam, trong diérr},
khach quan, dat hi¢u qua cao, trong do tap trung tu kiém tra cong tac giadi quyeét
TTHC trén cac linh vyc: Dat dai, Tu phap - HO tich, Lao dong Thuong binh va
Xa hoi, dang ky va quan ly cu tru,...

- Qua trinh ty kiém tra dam bao khach quan, trung thuc, khong giy tro
ngai dén hoat dong cong vu cua can bg, cong chirc co quan.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Cong tac chi dao, diéu hanh:

* NOi dung:

- Tu kiém ‘tra viéc xay dung va ban hanh ké hoach, cac van bfin chi dao, tO
chuc thuce hiél} ve€ cong tac cai cach hanh chinh, ké hoach tuyén truyén vé cai cach
hanh chinh nham nang cao nhéan thirc cho can b, cong chirc.

- Ty kiém tra viéc thuc hién vai trd trach nhiém cua can bo, cong chuc
trong qua trinh thyc hién ky luét, ky cuong hanh chinh va viéc thuc hién nhi¢m
vu dugc giao.

- Ty kiém tra cong tac thi dua khen thudong va xir 1y vi pham trong linh
vuc cai cach hanh chinh.

- Tl.‘l’ kiém tra viéc thuc hién ché do thong tin bao céo theo dinh ky va theo
yéu cau vé cong tac CCHC.

* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa

* Nguoi thue hién: Cong chirc Van phong - Théng ké xa (Phu trdch cong
tdc Van phong Dang uy - Noi vu).

* Phoi hop thwe hién: Can bo, cong chirc UBND x4.

* Thoi gian thue hién: Thang 10/2023.

2. Cai cch thé ché

* Noi dung:

- Cong tdac ban hanh van ban:

+ Dam bao qﬁng quy trinh ban hanh, ndi dung hop hién, hop phap, hi¢u
qua ding tham quyén.

+ Cong tac tuyén truyén yé phé bién phéprluat: Hinh thirc tuyén truyén,
hi€u qua ctia cong tac tuyén truyen; ton tai, han cheé......

+ Céng tac kiém tra, ra soat Véq ban: sb lugng van l?én do co' quan nha
nudc cung cap ban hanh duogc ra soat, s6 van ban duoc stra d61 sau kién nghi...
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- Céng tdc kiém sodt thii tuc hanh chinh:
’ + Ty kiém tra viéc thuc hién cac thi tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai
quyét cua UBND cap xa;
+ Kiém travviéc niém yét ’céng kl}ai bo thu tuc hanh chinh va cap nhat céac
TTHC da dugc bo sung, thay thé, stra doi;
+ Tiép nhan xir 1y phan anh vé cac quy dinh hanh chinh.
* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa
* Ng}l’(‘)’i thwe hién: Cong chiac Tu phap - HO tich xa, Cong chic Van
phong - Thong ké xa (Phu trdch cong tac Van phong HDND va UBND xa).
* Phéi hop thuwe hién: Can bo, cong chic UBND x4, Trudng cac ban,
nganh co lién quan.
* Thoi gian thue hién: Thang 10/2023.
3. Kiém tra hoat dong ciia Bo phan tiép nhan va tra két qua cap xi
* Noi dung:
- V& viéc thuc hién theo quy ché, noi quy hoat dong;
- B4 tri can bo truc dam bao theo quy dinh;
- S6 thi tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mot ctra, mot cira lién thong
(néu co);
- Viéc niém yét cong khai cac thi tuc hanh chinh, phi, 1¢ phi;
- Chét luong giéi‘quyé:t thil tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cira
lién thong, img dung phan mém mot cura lién thong:
+ Két qua giai quyét TTHC theo co ché mot cfra: Ty 1¢ TTHC dang hen,
tré hen; viéc thu phi, 1€ phi; su hai l1ong cua cé nhan, t6 chtec......;
+ Danh gia vé quy trinh thyc hién co ché mot cwra (cong khai, tiép nhdn ho
so, chuyén ho so, giai quyét ho so va tra ket qua...)
- Nhﬁ’ng ton tai, vudng mic (nhw hé so gidi quyét chdm do ddu va cdc ton
tai, vuong mdc khdc...)
* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa
* Nguwoi thue hién: Cong chitc Vin phong - Thong ké xa (Phu trach Vin
phong HDND va UBND xa), Van hoa - Xa hoi xa (Phu trach cong tac Lao dong
Thuwong binh va Xa hoi);,
* Phéi hop thue hién: Can bo, cong chitc UBND x3, Trudng cac ban,
nganh c6 lién quan.
* Thoi gian thuce hién: Thang 10/2023.
4. Xay dung va nang cao chit lwong doi ngii can bd, cong chire
* NOi dung:
- Ty kiém tra viéc qsép xép, bd tri can bo, cong chirc ¢6 du trinh do, ning
luc, dao duc, tac phong dé thi hanh cong vu;
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- Ty kiém tra viéc doi moi va nang cao tinh chuyén nghiép ciia b may
hanh chinh, ctia can bg, cong chirc, dac biét 1a can by, cong chirc lam cong tac
cai cach hanh chinh;

- Ty kiém tra viéc trién khai ké hoach thyc hién Nghi dinh s6
158/2007/ND-CP ngay 27/10/2007 cia Chinh phu quy dinh danh muc cac vi tri
cong tac va thoi han dinh ky chuyén doi vi tri cong tac dbi véi can bd, cong
chtre, vién chirc ciia cap trén;

- T churc tu kiém tra cong vu thuong xuyén, dot xuét dbi vai can bo, cong
chtrc trong thuc thi nhi€ém vy, xtr Iy nghiém cac truong hop vi pham;

- Tu kiém tra viéc thuc hién ché do, chinh sach ddi voi can bo, cong chirc
nhu tién luong, phu cdp, nghi phép, 6m dau va cac ché d6 khac theo quy dinh;
Céc chinh sach d6i v6i can b hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xa va thon.

- Tu kiém tra viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh theo Chi thi s6
08/CT-UBND ngay 04/11/2016 ciia Chii tich UBND huyén Tt Ky; Ké hoach sd
106/KH-UBND ngay 31/7/2018 ciia UBND huyén T Ky vé ting cuong ky
cuong, ky luat hanh chinh, nang cao dao duac cong vu ddi voi doi ngil can bo,
cong chtrc;

- Viéc thuc hién danh gia, phan loai can b, cong chirc cudi nam; Cong tac
nhan xét, danh gia, khen thuong, ky ludt va quan 1y luu trit hd so can bd, cong chie,..

- T6 chirc cho toan thé can bd, cong chuc ky cam két thuc hién van hoa
cong vu theo P& an Vin hoa cong vu duge Thi twéng Chinh pha phé duyét
tai Quyét dinh sé 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018.

* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa

* Nguoi thue hién: Cong chic Vin phong - Théng ké xa (Phy trach Cong
tac Van phong Dang uy - Noi vu)

* Phéi hop thuc hién: Can bo, cong chic UBND x4, Trudng cac ban,
nganh co lién quan.

* Thoi gian thuce hién: Thang 10/2023

5. Cai cach tai chinh cong

* NOi dung:

- Ty kiém tra viéc thuc hién quy ché chi tiéu ndi bo, quy ché dan chu.

- Su cong khai minh bach trong quan 1y, sir dung tai chinh cong; thuc hién
tiét kiém, chdéng lang phi, st dung nguén ngan sach hiéu qua; viéc phan bo,
thanh quyét toan cac khoan kinh phi kip thoi, nhanh gon.

* Chi dao thuc hién: Chu tich UBND xa

* Ngwdi thue hién: Cong chirc Tai chinh - K¢é toan x3;

* Phéi hop thuwe hién: Can bo, cong chic UBND x4, Trudng cac ban,
nganh c6 lién quan.

* Thoi gian thue hién: Thang 10/2023.
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6. Hién dai hoa nén hanh chinh

* Noi dung:

- Ty kiém tra viéc thuc hién Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay
02/8/2007 cua Thi tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché vin héa cong sé
tai cac co quan hanh chinh Nha nuéc; dé cao ky luat, ky cuong, nang cao ¥ thirc
trach nhiém cua doi ngli can bg, cong chirc;

- Ty kiém tra viéc ddy manh tmg dung cong nghé thong tin trong hoat dong
cong vuy; do1 ngli can bo, cong chuc thuong xuyén sir dung hé théng thu dién tr
trong cong viéc, ddm bao dit liu dién tir phuc vu cac hoat dong trong co quan;

- Ty kiém tra viéc trién khai thuc hién c6 hiéu qua vi¢c ap dung ti€u chuin
TCVN ISO 9001: 2015 trong hoat dong hanh chinh.

- Str dung c6 hi¢u qua phﬁn mém chuyén mon,; phﬁn mém mét ctra dién ti,
phﬁn mém quan ly van ban va ho so cong viéc;

- Viéc trién khai xay dung diém tiép nhan va tra két qua theo hudng hién dai.

* Chi dao thyc hién: Chu tich UBND xa

* Nguwoi thwe hién: Cong chirc Van phong - Thong ké xa (Phu trdch cong
tac Van phong HPND va UBND xd); Cong chirc Tai chinh - Ké toan xd, Cong chirc
Vin hoa - X3 hoi xa (Phu trdach cong tac Van héa - Thong tin - Thé duc thé thao).

* Phéi hop thuwc hién: Can bo, cong chic UBND x4, Trudng cac ban,
nganh c6 lién quan.

* Thoi gian thue hién: Thang 10/2023.

III. TO CHUC THUC HIEN

1. Cong chitc Vin phong - Thong ké x co trach nhiém phdi hop véi cac
can bd, céng chirc, truong cac ban, nganh cé lién quan to chirc ti kiém tra céc
ndi dung theo ké hoach dé ra theo dinh ky, thuong xuyén hodc dot xuét theo
phan anh cta nguoi dan, to chirc, doanh nghiép. Sau kiém tra c6 bao cio tong
hop trinh Chu tich UBND xa xem xét.

T6 chire tt cac ndi dung phuc vu cho doan kiém tra ctia cap trén khi ¢6 yéu cau.

Pon dbc cac ca nhan, don vi co lién quan thuc hién c6 hi¢u quéa cong tac
cai cach hanh chinh, dam bao bo may hanh chinh van hang thong sudt, chuyén
nghié¢p, hi¢n dai.

Thue hién tt viéc thi dua khen thudng va ky luat theo quy dinh.

2. Can bo, cong chirc ¢ cac linh vuc chuyén mon thuéc UBND xa can
thuong xuyén kiém tra cac thu tuc hanh chinh lién quan dén nhiém vu duoc giao.
Niém yét cong khai cac quy trinh, thu tuc cai cach hanh chinh tai tru s6 UBND,
phong lam vi€c cua linh vyc minh va tai B phan mot ctra.

3. Tu kiém tra, danh gia két qua thuc hién coéng tac Cai cach hanh chinh va
thuong xuyén thyc hién tbt cong tac ra soat cac thu tuc, van ban hanh chinh phu
hop v61 quy dinh hién hanh.



4. Thuc hién tbt cong tac cai cach hanh chinh ndm 2023 dat hi€u qua tai
UBND xi. Yéu ciu can b, cong chirc, truong cac ban, nganh can c6 su phdi hop
kiém tra, cting thao luan va tranh thu sy hd tro cta co quan cap trén théng nhat
nhitng quan diém va van dé lién quan dén cac thu tuc cai cach hanh chinh.

5. Tang cuong sy lanh dao cua Bang uy, giam sat cia HDND, quan 1y
diéu hanh c6 hiéu qua cua UBND xa, nhét 13 viéc kiém tra, don dbc trién khai
thuc hién; coi viéc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh 1a mot gidi phap quan
trong trong thyc hién cac nhi€ém vu phat trién kinh té, xa hoi va xay dung h¢
théng chinh quyén trong sach, vitng manh theo quy.

6. T6 chirc kiém tra quan triét cac ndi1 dung theo K& hoach cia UBND dé
thuc hién tbt cong tac cai cach hanh chinh va nang cao nhan thtrc, trach nhi¢m
cua cép uy, chinh quyén, can bg, cong chirc, MTTQ, cac doan thé va toan thé
nhan dan. Trong d6 can tap trung kiém tra dén quy trinh, thu tyc theo quy dinh.
Tuyén truyén, van dong dén can bo, dang vién, to chirc, nhan dan vé muc dich,
yéu cau, ndi dung kiém tra coéng tac cai cich hanh chinh trong giai doan hién
nay, dac biét 1a cac chu truong, chinh sach ctia Bang, chinh sach, phap luat cua
Nha nudce va cua dia phuong.

7. HDND thudng xuyén giam sat, kiém tra cong tac cai cach hanh chinh
theo timg quy trong nam. UBND x4 phdi két hop chit ché voi MTTQ va cac doan
thé t6 chirc kiém tra, giam sat, nim bat tinh hinh, kip thoi phat hién, khic phuc
nhimg han ché, thiéu sot. Qua d6 biéu duong nhimg tap thé, ca nhan lam tét cong
tac cai cach hanh chinh, nham nang cao ning lyc chuyén mén, nghiép vu, chat I-
wong giai quyét cong viéc hang ngay, lay két qua cong tac cai cach hanh chinh vao
tiéu chi danh gia két qua thi dua cta co quan cho can b, cong chirc cudi nam.

8. UBND x4 t6 chirc hoi nghi so, tong két danh gia rat kinh nghiém va xay
dung ké hoach kiém tra cong tac cai cach hanh chinh cho cac niam tiép theo.

Trén day 1a ké hoach tu kiém tra cong tac thyc hién cai cach hanh chinh
nha nudc nam 2023 cua UBND xa Phuong Ky. bé nghi cac ban, nganh, to chure,
cd nhan duogc giao nhiém vu t6 chuc, trién khai thuc hién nghiém tac, c6 hiéu
qua cac ndi dung cua ké hoach nay./.
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